
Dieses attraktive Paket bieten wir den Menschen, die unser Team verstärken als

Sachbearbeiter m/w/d 
für die Versicherungsscheinabteilung (Sach-, Haftpflicht- und Rechtsschutzversicherung)

Die Hausbesitzer-Versicherung macht’s möglich: Sie bekommen einen sicheren Arbeitsplatz mit 
Home-Office-Möglichkeit und dazu die realistische Chance auf eine bezahlbare Wohnung im Münchner  

Stadtgebiet. Ihr Vorteil: Wir haben zahlreiche Wohnungen im Bestand unseres 113 Jahre jungen 
„Versicherungsvereins auf Gegenseitigkeit (a.G.)“ und Sie werden als Teammitglied bei der Vergabe bevorzugt behandelt.

» Arbeiten » Arbeiten 
und wohnen und wohnen 
in München?«in München?«

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie bitte per E-Mail 
an die von uns beauftragte Agentur Leitstern Company: bewerbung@bhvg.de 
Leitstern Company, Klaus Höfler    Ziegelgasse 5a    85354 Freising

Ihr Home-Office-Paket:
  Sichere und abwechslungsreiche 
Aufgabe in Teil- oder Vollzeit 
(38-Stunden-Woche bei Vollzeit). 

  Attraktiver Arbeitsplatz im Herzen 
von München (Karlsplatz/Stachus). 
  Möglichkeit zum Home-Office (2 Tage pro 
Woche) nach erfolgreicher Einarbeitung.

  Tarifvertrag der Versicherungswirtschaft 
(u.a. Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld, 
vermögenswirksame Leistungen, 
Fahrtkostenzuschuss). 
  Kollegiales, wertschätzendes Miteinander.

Das gibt’s u.a. zu tun:
  Ausfertigung und Versenden von 
Versicherungsvorschlägen, Versiche-
rungsscheinen und Deckungszusagen 
für unsere Kunden. 
  Vor- und Nachbearbeitung der 
Versicherungsunterlagen. 
  Abgleich und Neuanlage von 
Stammdaten. 
  Erfassung sämtlicher Daten des 
Neu- u. Ersatzgeschäftes. 

  Vorbereiten und Versenden von 
Policen-Zweitschriften. 

Was wir uns wünschen:
  Idealerweise sind Sie Kaufmann 
m/w/d für Versicherung und 
Finanzen oder haben eine 
kaufmännische Ausbildung mit 
Erfahrung in der Versicherungsbranche. 

  Solide Fachkenntnisse in den Sparten 
Sach-, Haftpflicht- und Rechtsschutz- 
versicherungen für Immobilien. 

  Sorgfältige, zuverlässige und  
selbstständige Arbeitsweise. 

  Teamgeist, Einsatzbereitschaft und 
Loyalität.

Bayerische Hausbesitzer-Versicherungs-Gesellschaft a.G. 
Sonnenstraße 13 · 80331 München
www.bhvg.de


